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Birim Personeli

Izinli, gdrevli-izinli veya raporlu
olmalar1 nedeniyle ders telafisi
yapmak isteyen dgretim liyelerinin
talepleri alinir.

Bolium Sekreterlikleri,
Personel Biirosu

N

Birim Personeli

Dersin 6gretim iiyesine ait haftalik
ders ytikii cizelgesi Maasg-
Tahakkuk biriminden temin edilir.

Maas-Tahakkuk Biirosu

R1

Tl

w

Birim Personeli

Telafi edilecek olan dersi alan
boliim 6grencilerinin haftalik ders
programlar temin edilir.

http://www.iibf.mu.edu.tr/

Birim Personeli

Fakiiltemizin Derslik Kullanim
Tablosundan bos derslikler tespit
edilir.

Birim Personeli

Ogretim iiyesinin tarih ve saat
aralig1 talebine gore bos derslik
olup olmadig: tespit edilir.

Birim Personeli

Uygun derslik bulunmasi
durumunda 6grencilerin ders
programlarinda ¢akisma olup
olmadigin1 kontrol etmek
amaciyla telafi verileri Elektronik
Yoklama Sistemine girilir.

http://yoklama.mu.edu.tr/

Birim Personeli

Ogrencilerin teklif edilen
tarih/saat araliginda bagka dersleri
olmas1 durumunda yoklama
sisteminden alinan ¢akigma var
uyar1 dersin 6gretim iliyesine
iletilir. Bagka bir zaman aralig

Birim Personeli

Ogretim iiyesi i¢in telafi programi
hazirlanir ve onayina sunulur.

Birim Personeli

Ogretim iiyesince uygun goriilen
ders telafi programi panolarda ilan
edilmek tizere duyuru haline
getirilir ve sorumlu Dekan
Yardimcisinin onayina sunulur.

Dekan Yardimcisi
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Birim Personeli

Dekan Yardimcisindan onay
alinan Telafi Programi Duyuru
Formati ¢ogaltilarak asilmak iizere
Ogrenci Isleri Biirosuna teslim
edilir.

Dekan Yardimeisi, Ogrenci
Isleri Biirosu
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Birim Personeli

Ders telafi programinda
kullanilacak olan derslikler,
derslik kullanim tablosuna islenir.
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Birim Personeli

Telafi programlarinda da derslik
ve zaman ¢akismasini 6nlemek
amaciyla telafilerin Excel
Formatinda ayrica kaydi tutulur.

Riskler ve Tedbirler

R1: Ogretim elemanlarmin haftalik ders programlarinda donem iginde degisiklikler yasanabilmekte, maas-tahakkuk biriminden alman
programin dogruyu yansitmamasi s6z konusu olabilmektedir. Sik gézlenen bu olayin yasanmasi durumunda hatali telafi programi nedeniye
derslerde cakisma ve yersiz/fazla ders iicreti 6demesi olusabileceginden yiiksek etkiye sahiptir. Dolayistyla bu durumun riski de yiiksektir.
T1: Bu duruma tedbir olarak maag-tahakkuk biriminden alinan haftalik ders programinin hem elektronik yoklama sisteminden, hem de ilgili
ogretim elemanindan teyit edilmesi dnerilmektedir.
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